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المشرف: ________
مساعد العميد لبرنامج التدريب الميداني: ________
الهدف من الجدول:
هذا النموذج مصمم لتوثيق وتنظيم الخطوات والإجراءات الإشرافية التي يقوم بها المشرف خلال زيارته للمدرسة. فهو يركز على تسجيل الملاحظات التفصيلية بدلاً من مجرد تسجيل البيانات الأساسية للزيارة.
مكونات الجدول وشرحها:
ملاحظات المشرف (العمود الأول)
· الوظيفة: توثيق الملاحظات، التوصيات، والخطوات الإجرائية التي سجلها المشرف خلال الزيارة.
· نمط التعبئة: تكون مرقمة (1، 2، 3...)، مما يسمح بتسجيل عدة نقاط أو إجراءات منفصلة ومنظمة.
· أمثلة على المحتوى:
· "مناقشة خطة الدرس مع الطالب المتدرب قبل الحصة."
· "ملاحظة إيجابية في إدارة الصف."
· "توصية باستخدام وسيلة تعليمية إضافية."
· "متابعة تنفيذ توصية الزيارة السابقة."
نوع الزيارة (العمود الثاني)
· الوظيفة: تحديد الغرض الأساسي من الزيارة الإشرافية.
· أنواعها الشائعة:
· زيارة توجيهية: تهدف إلى الإرشاد والدعم.
· زيارة تقييمية: تهدف إلى تقييم الأداء وقياس التحصيل.
· زيارة متابعة: للتحقق من تنفيذ التوصيات السابقة.
· زيارة مفاجئة: لرصد الأداء الطبيعي بدون ترتيب مسبق.


اليوم والتاريخ (العمود الثالث)
· الوظيفة: توثيق التوقيت الدقيق للزيارة.
· أهميته: يساعد في تتبع التسلسل الزمني للزيارات وتحليل الفترات بينها، وهو أمر مهم للمتابعة والتقييم الزمني.
اسم المدرسة (العمود الرابع)
· الوظيفة: تحديد مكان تنفيذ الزيارة الإشرافية.
· أهميته: يربط الإجراءات والملاحظات بالمكان المحدد، ويسهل تصنيف الملفات إذا كان المشرف يتابع أكثر من مدرسة.
التواقيع في أسفل الجدول:
· المشرف: يؤكد على صحة ودقة المعلومات المسجلة، وهو المسؤول المباشر عن محتوى "ملاحظات المشرف".
· مساعد العميد لبرنامج التدريب الميداني: يشهد على استلام الوثيقة ويدخلها في السجلات الرسمية للبرنامج، مما يعطيها الصفة الإدارية المؤيدة.
الفرق بين هذا النموذج والنموذج (11):
· النموذج (11) - سجل الزيارات: يركز على تسجيل بيانات الزيارة (مثل اسم الطالب وتاريخ الزيارة) بشكل جدولي لعدة زيارات. فهو أشبه بقائمة مراجعة أو سجل إحصائي.
· النموذج (12) - الخطوات الإشرافية: يركز على تفصيل إجراءات وملاحظات زيارة واحدة. فهو أشبه بتقرير تفصيلي أو بروتوكول إشرافي لتلك الزيارة المحددة، حيث يسرد الخطوات التي تمت خلالها.


