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 لبيتاآل  عةامجفي أسس الساعــــات المكتبية 

 م31/10/2022( تاريخ 39/2022/2023) قمصادرة عن مجلس العمداء بموجب قرار ر

 م22/10/2024( تاريخ 34/2024/2025)معدلة بموجب قرار مجلس العمداء رقم 

 

بارا من لبيت ويعمل بها اعتاجامعة آل  ية فيبـساعـات المكتال أسس الأسستسمى هذه   (:1لمادة )ا

 .إصدارهاتاريخ 

لم  ناه ماعاني المخصصة لها أدالم الأسس ه هذفي حيثما وردت يكون للكلمات التالية  (:2لمادة )ا

 :تدل القرينة على غير ذلك

 : جامعة آل البيت الجامعــة

 : مجلس عمداء الجامعة المجلــس

 : عميد الكلية. العميـــد

 رئيس القسم المختص. رئيس القسم:

والقيام  ،هطلابه في مكتبجاهي لللقاء الو لمدرسا اساعات يحدده ي: هالساعات المكتبية

 سس.بالمهام المكلف بها في هذه الأ

 مساق في أيلف بتدريس شخص مُك أي أورغ تفمضر محا أوعضو هيئة تدريس  أيالمدرس: 

 ة.لجامعا رجسواء كان إداري أو من خا الجامعة

زءاً لا جالساعات المكتبية  فيلمخصص له كان الممكتبه أو ا المدرس في توافريعتبر   (:3لمادة )ا

 كاديميةالأبالعملية  إخلال بذلك هو لالالإخ إنوة يتجزأ من مهامه وواجباته الجامعي

  وواجبات المدرس ومهامه الوظيفية.

 -دنى أربعة أيام بحد موزعة على أ -ا سبوعيأت ن ست ساعاعيخصص المدرس ما لا يقل  (:4لمادة )ا

 :يةالآتالضوابط  وحسب ،كساعات مكتبية

يومي وَالأحد والثلاثاء  مييولمكتبية ااعات لسة لالُمخصص المدة نفسهالا تتكرر  أن .1

 .الأثنين والأربعاء
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 يوفر أنسبوعياً شريطة أساعات مكتبية  3غ فرلمتاف بالتدريس غير ص الُمكلَّخصّيُ .2

اً أو معلنة للطلبة ورقي ، وأن تكونلطلبةا قبالقاعة أو مكتباً لاسترئيس القسم 

 .الكترونياً

ضمن الساعات لدورية الس القسم مج اتاعجتملا لا يجوز أن تدرج الفترة المخصصة .3

 .المكتبية

ول من بدء الأسبوع الأ منتبية ساعات المكات الوقأيس القسم يحدد المدرس بموافقة رئ (:5لمادة )ا

 ،تبهي يثبته على باب مكذج خاص ورقنمو مداتخباسويعلنها للطلبة ،الفصل الدراسي

درس بإدراج يقوم المولالكتروني، انصة التعلم و مأ نيتروعلى الموقع الالك بإعلانهاويقوم 

 .القسم ن النموذج إلى رئيسرسل نسخة موي ،تقاساالمكتبية في وصف المجدول الساعات 

م في أموره وإرشادهمة اعدة الطلبة بمسبياعات المكتالس في هذهيقوم المدرس  (:6المادة )

لتي يشرف عليها المشاريع والرسائل او الأبحاثو سها أدري المتعلقة بالمواد التي الأكاديمية

ة للطلبة ن الخطة الاسترشاديوحسب مضمو راسيةلدا م بالخطةبما يخص الالتزا وإرشادهم

 .كلية والجامعةنتمائهم للزيز اتعولبة استفسارات الط عن بالإجابةويقوم 

إن  نسيق مع رئيس القسمكتبية بالتاعة مسة طياً عن أيخيجوز للمدرس الاعتذار  :(7المادة )

 .آخر قتو اضطر لذلك على أن يتم جدولتها في

و أرات مثلاث بية المحددة لِاعات المكت السه فيمكتبرس عن في حال تكرر تغيب المد :(8المادة )

ضاء ( من نظام أع47لمادة )ا ا ورد فيليه معق طبيكثر دون عذر يقبله رئيس القسم، أ

الجامعة  ء المدرسين من خارجباستثنا فةلمخالا حجموبما يتناسب و التدريسية،الهيئة 

 .ين()المحاضرين غير المتفرغ

ساعات توزع على يومين  6س عن بعد تُدر تيللمواد ال تكون الساعات المكتبية :(9المادة )

مع رئيس  لجامعي بالتنسيقا وذلك بالحرم سبوع،أل كن مُتتابعين باستثناء يوم الخميس م

في خطة  ن بعد ويتم تضمينهاعصة التعلم بر منعة لبالقسم وينشُرها مُدرس المادة للط

 المساق.

  منصباً إدارياً.يتولى دريسيئة تضو هعسس، كل لأايستثنى من تطبيق هذه  :(10ادة )الم

مكلفون  ين بالتدريسس والمكلفلتدريايئة وأعضاء ه مالأقساالعمداء ورؤساء  :(11المادة )

 .الأسسهذه  أحكامبتنفيذ 
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